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	           CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
                       Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
 



BÁO CÁO TÌNH HÌNH THỰC TRẠNG ĐỘI NGŨ

	STT
	Chức danh
	Họ và tên
	Năm sinh
	Bằng cấp, chứng chỉ
	Công tác kiêm nhiệm
	Ghi chú

	1
	Kế toán
	
	
	
	
	

	2
	Thủ quỹ
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	….
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	



														Hiệu trưởng
													     ( ký tên, đóng dấu)
Lưu ý: 
· Từ STT 3 trở xuống đề nghị Hiệu trưởng kiểm tra, rà soát và cung cấp thông tin về viên chức của trường có bằng cấp phù hợp có thể điều động làm kế toán hoặc thủ quỹ.
· Mục “Ghi chú” ghi rõ thực trạng sức khỏe, khả năng hoàn thành nhiệm vụ, năng lực công tác,  … nếu có vấn đề cần lưu ý.
